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Seguimiento del proyecto pizarra digital en secundaria
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OBJETIVOS

- Ser útil para la organización del propio centro.
- Servir de seguimiento del uso de las pizarras en el propio centro.
- Obtener datos globales del uso en todos los centros.

I. Acceso a la plataforma
· Dirección: http://catedu.unizar.es/pizarras_secundaria/
· Entrada:
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· Usuario: el código del centro.
· Contraseñas iniciales: (Deberían cambiarse cuanto antes, pues conocido el código del centro, que es público, puede entrar cualquiera).
· Equipos directivos y coordinador del Ramón y Cajal: equipos. 
· Resto del profesorado: usuarios. 
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II. Pantalla del equipo directivo y coordinador
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1. Gestionar profesores del centro (añadir, editar o borrar profesorado):
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Desde un archivo Excel.
· Pulsar en el disquete de la imagen (a).
· Seleccionar abrir archivo en la ventana de descarga.
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Introducir Apellidos y nombre (o copiarlos y pegarlos de una hoja de cálculo previa) y seleccionar el departamento correspondiente.
· Si faltan departamentos en el listado, pueden introducirse en la hoja Departamentos que aparece en el mismo libro.
· Completada la introducción de datos, es necesario guardar con el formato que indica la propia pantalla (CSV delimitado por punto y coma). Así pues, lo hacemos desde Archivo/Guardar como, seleccionando en el desplegable guardar como tipo el formato CSV, este será el fichero que subiremos al servidor en el paso siguiente. 
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Dado que el formato CSV no admite dos hojas por libro, aparecerá el siguiente aviso, en el que seleccionaremos aceptar:


Y, posteriormente este otro aviso que también aceptaremos:

· Es el momento de poner los datos en el servidor. Desde examinar (b), buscamos el archivo que acabamos de guardar y, desde subir (c), lo ubicamos en el servidor. 

· No es necesario utilizar el archivo que proporciona la plataforma, podemos crear un archivo de Excel cuya primera columna contenga, en el formado indicado, los Apellidos, nombre del profesor y, la segunda, el nombre del departamento; naturalmente, el archivo tendrá que guardarse en formato CSV.

· También es posible introducir los datos manualmente desde d.
En cualquiera de los casos, aparecerá el listado del profesorado que puede editarse (e) o borrarse (f).



2. Gestionar cañones:

Se trata, simplemente de introducir la descripción del cañón de la forma más explícita posible para que sea sencillo identificarlo (es más difícil saber cuál es el cañón 3 que el cañón del pasillo de primer ciclo de ESO).


A medida que se introducen, aparecen en el listado.

3. Gestionar las claves de los equipos o del profesorado
Cambiar las claves que permiten acceder al equipo o al profesorado es sencillo, basta con acceder a esta ventana e introducir  las claves actual y nueva.
Es preciso recordar que todo el profesorado tiene la misma clave.

4. Gestionar las sesiones 

Ver apartado 2. (Buscar sesiones planificadas en el centro) del capítulo III.
III. Pantalla del profesorado
La pantalla del profesorado se divide en dos partes:

1. Nueva sesión:

Es la ficha que sirve para reservar una sesión determinada:

· El curso se selecciona de un desplegable, lo mismo que la letra.

· El área se elige desde una ventana en la que figuran el tipo de enseñanza (secundaria, bachillerato, formación profesional) y el área concreta. Si el área no aparece, es necesario enviar un correo desde el vínculo en azul para que la añadan. Antes de aceptar es necesario dejar transcurrir un instante (aparecerá el indicador de desarrollo de la carga y, después, la palabra listo en la barra de estado de la ventana) para que la selección sea aceptada (esto ocurre también en las demás opciones que se seleccionan desde una ventana).
· Las áreas se identifican con un número fijo, cuando se memorice el número bastará con introducirlo. Lo mismo ocurre con el profesor, al principio será necesario seleccionarlo de una ventana en la que, tras elegir el departamento, aparece el listado correspondiente. Teniendo en cuenta que el número que identifica al profesor es fijo, en las siguientes operaciones bastará con introducir el número.

· El cañón se selecciona de un desplegable en el que aparece la descripción.

· La fecha de un calendario.
· La hora y el uso propuesto desde sendos desplegables.

· Conviene escribir una breve descripción de la actividad ya que facilitará la elaboración de los informes posteriores.

· A medida que se van añadiendo sesiones, se confecciona un calendario de uso que permitirá realizar las reservas de los equipos en los huecos que queden.

· Cada vez que se incluya una sesión nueva hay que asegurarse de que ha sido aceptada (no lo son las que coinciden con otras previstas), el mensaje aparece, en rojo, en la parte superior de la pantalla de entrada de datos.

2. Buscar sesiones planificadas en el centro

· De esta forma, cualquier profesor puede comprobar el calendario entre unas fechas concretas y comprobar los huecos que tiene para usar el equipo y saber, en cada fecha, la información de la sesión, qué profesor ha reservado el equipo, para qué... Marcando la casilla que aparece en las sesiones, pueden borrarse utilizando la herramienta que aparece en la parte superior izquierda del calendario.
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HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y PLANIFICACIÓN DE LAS PIZARRAS DIGITALES EN LOS CENTROS DE SECUNDARIA
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